
Die Stadt Güglingen (ca. 6.200 Einwohner im Landkreis 
Heilbronn) bietet zum 01.09.2020 einen

AUSBILDUNGSPLATZAUSBILDUNGSPLATZ
zumzum  VerwaltungsfachangestelltenVerwaltungsfachangestellten  (m/w/d)(m/w/d)
Wie läuft die Ausbildung ab?
Bei der Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten handelt 
es sich um eine duale Berufsausbildung. Das bedeutet, dass 
neben der schulischen Ausbildung an der Berufsschule  in 
Heilbronn Blockpraktika in den verschiedenen Ämtern der 
Stadtverwaltung erfolgen. Zum Abschluss der Ausbildung findet 
eine etwa 3-monatige berufspraktische Wissensvermittlung an 
der Verwaltungsschule in Karlsruhe statt. Die Ausbildung dauert 
insgesamt 3 Jahre, es kann auf 2,5 Jahre verkürzt werden.

Welche Voraussetzungen sind erforderlich?
- mindestens einen mittleren Schulabschluss,
- Sozialkompetenz,
- Freude am Umgang mit Bürgern,
- Interesse an Rechtsfragen und Gesetzen und
- gute schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeit

Haben wir Interesse geweckt?
Dann senden Sie die Bewerbungsunterlagen möglichst zeitnah 
an die Stadt Güglingen, Marktstraße 19/21, 74363 Güglingen 
oder per an Mail bewerbungen@gueglingen.de

Noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte an Frau Sandra Koch, Tel. 
07135/108-30, Mail: sandra.koch@gueglingen.de

Weitere Informationen über Güglingen finden Sie auch unter
www.gueglingen.de


